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1. GİRİŞ 

Bu kılavuz, Kırıkkale Üniversitesi Kalite Kanıt Yönetim Sistemi (KKYS) üzerinde 
işlem yapan PİK başkanları için hazırlanmıştır. Kılavuz, sisteme girişten 
faaliyetlerin değerlendirilmesi, onay, red ve revizyon süreçleri, PİK üyeleri için 
yetkilendirme ve rapor yazımına kadar tüm aşamaları açıklamaktadır. 

 

1.1 Amaç  

Kılavuzun amacı, KKYS sisteminde yer alan PİK başkanı kullanıcılarının sisteme 
etkin şekilde veri girişi yapabilmesi ve faaliyet/rapor süreçlerini doğru şekilde 
yönetebilmesidir.  



2. SİSTEME GİRİŞ 

Sisteme https://kkys.kku.edu.tr adresi üzerinden giriş yapılır.  

 

Kullanıcı Adı olarak 

kku.edu.tr uzantılı  

e-posta adresi ve şifre 

girilmelidir. 



3. ANASAYFA 

 

Sağ alanda bilgilendirme 

notları ve son eklenen 

faaliyetler gösterilir. 
Orta alanda kartlar şeklinde 

Faaliyet/Rapor durumları bulunur. 



4. ŞİFRE DEĞİŞTİRME 

 

Sağ üstteki Profilim de 

yer alan 'Şifre Değiştir' 

butonuna tıklanır. 



Mevcut şifre girilip, 

Yeni şifre en az 8 

karakter uzunluğunda, 

bir büyük harf, bir 

küçük harf ve bir 

karekter içermelidir. 

  

Not:  Sisteme ilk girişte size verilen şifreyi değiştirmeniz önerilir. Şifrenizi 

unuttuğunuzda sistem yöneticisine yeni şifre talebi oluşturabilirsiniz. 

  



5. FAALİYET LİSTESİ 

Birimler tarafından onaylanan, güncellenen ve PİK tarafından değerlendirilen 

faaliyetleri liste ekranında görebilirsiniz.  

Her faaliyet, sistemde 

benzersiz bir ID ile 

kayıtlıdır. 

“Ara..” kısmında ID, Birim, Tarih ve Ölçüt bazlı 
aramalar yapılarak faaliyetlere ulaşım sağlanır. 
  

Satır sonunda yer alan Düzenle (kalem) ve 

İncele (büyüteç) butonuna tıklayarak 

faaliyete ait tüm detaylara ulaşılabilir ve 

üzerinde düzenleme yapılabilir. 

  



6. FAALİYET DETAYI 

Birimler tarafından eklenen bir faaliyete ilişkin detaylı bilgi ve Faaliyetin sistem 

içerisindeki durum değişiklikleri bu ekran üzerinden incelenebilir. 



7. FAALİYET DÜZENLEME 

 

Düzenlenecek faaliyetin ölçüt, alt ölçüt 

ve olgunluk düzeyini belirlenir. 

Bu alanlar seçenekler şeklinde 

sistemde yer almaktadır. Faaliyete 

uygun seçeneğin seçilmesi beklenir. 



8. FAALİYETİN DEĞERLENDİRİLMESİ 

 

Pik başkanları doldurmaları gereken 

alanları doldurduktan sonra, uygun 

görürlerse faaliyeti onaylayarak Rapor 

aşamasında kullanılmak üzere hazır 

hale getirebilirler. Faaliyetin raporlarda 

yer almaması gereken durumlarda 

faaliyetler red edilebilir. 

  

Uyarı: Onay ve Red durumları faaliyetin yaşam döngüsünü sonlandırır fakat PİK 
başkanı gerek görmesi durumunda faaliyet durumlarını tekrar güncelleyebilir. 



9. REVİZYON TALEBİ OLUŞTURMA 

 

Değerlendirme sonucu revize edilmesi 

gereken bir durum oluştuğunda revizyon 

nedeni yazılarak Faaliyet Durumlarından 

Revizyon durumu seçilir.  

  

Uyarı: Revizyon verdiğiniz faaliyet üzerinde birim güncelleme yapmadan yeni bir 
değişiklik gerçekleştiremezsiniz.  



Birim tarafından güncellenen faaliyetin 

düzenleme sayfası açılır ve birim tarafından 

eklenen açıklama görüntülenebilir. 

  



10. PİK ÜYESİ GÖREVLENDİRME 

Anasayfada 

menüde yer alan 

Pik Üyeleri ve 

Görevleri butonu 

ile ilgili ekrana 

geçiş yapılır. 



Tabloda Politika İzleme Kurulu 

Üyelerinin sorumlu olduğu alt ölçüt 

sayısı yer alır.  
Görevlerde düzenleme, detayların 

incelenmesi ve üye bilgilerini ilgili 

butonlardan erişim sağlanabilir. 

PİK Üyeleri için yeni görev 

oluşturmak için butona tıklanır. 



11. YENİ GÖREVLENDİRME OLUŞTUR 
Bu ekranda Politika İzleme Kurulunda yeni görev tanımı yapılacak kişi seçilir.  Alt 

ölçüt listesinde yer alan henüz görevlendirmesi yapılmamış alt ölçütlerden uygun 

olan(lar) işaretlenerek görevlendir butonu ile tanımlama yapılır. 

Görevlendirme yapılacak 

Üye seçim alanı 



12. GÖREV DEĞİŞİKLİĞİ 
Bu ekranda Politika İzleme Kurulundaki Üye için mevcut görevlendirmede değişikliğin 

yapılmasına imkan tanınmaktadır. Mevcut görevler ve başka bir üyenin görevli olmadığı 

atamaya uygun alt ölçütler liste halinde ekranda yer almaktadır. Uygun görülen 

işaretlemeler ile Kaydet butonuna basılması görevlendirmede değişikliği sisteme uygular.  



13. RAPORLAR 

Raporlar listesinde yer alan 

Düzenle | Detay | Onayla 

alanından yetkiniz dahilinde 

raporlar üzerinde işlemleri 

gerçekleştirebilirsiniz. 



14. RAPOR DETAYI 

Raporlara ait detayları farklı 

formatlarda indirebilirsiniz. 



15. YENİ RAPOR OLUŞTUR 

PİK Üyeleri tarafından hazırlanan 

raporlar bu alanda listelenir. 

Uygun görülen metin ve kanıt 

linkleri kopyalanarak hazırlanan 

rapora eklenebilir. 

Bu alanda ise faaliyetler listelenmektedir. Kanıtlar 

sürükle bırak ile çalışır halde raporlara eklenebilir. 

Rapor detayı giriş alanıdır.  



13. KİDR Hazırlama Kılavuzu 

Menüde yer alan 

link ile KİDR 

Hazırlama 

Kılavuzuna 

erişim sağlanır. 

  



10. İLETİŞİM VE DESTEK 

Herhangi bir teknik sorunla karşılaşırsanız Kalite Koordinatörlüğü sistem 

yöneticisine ulaşabilirsiniz: 

kkys@kku.edu.tr 

 


